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https:// www.ssk-kerpen.de
FINANZORDNUNG

ALLGEMEINES
Die Wirtschaftsfuhrung unterliegt nachfolgenden eigenbestimmten und gesetzlichen Grundsatzen.

Die Wirtschaftsfiihrung folgt allen gesetzlichen Regelungen.

Die Wirtschaftsfiihrung bericksichtigt alle steuerlichen Erfordernisse.

Die Buchflihrung erfolgt unmittelbar und nachvollziehbar, sie ist systemisch.

Der Gesamtvorstand und die Geschaftsstelle sind gehalten alle Vereinsmittel wirtschaftlich und
sparsam zu verwenden. Der geschéaftsfiihrende Vorstand kann Aufwandsentschadigungen im
Rahmen des Ehrenamtsfreibetrages beschlieen.

YV VVY

GRUNDSATZE DER KONTOFUHRUNG
Der Verein ist unteilbar /BGB /STGB usw.

Alle Konten des Vereins sind Konten des Gesamtvereins SSK, innerhalb der Vereinskonten kénnen
Abteilungskonten nach Sportart gegliedert eingerichtet werden. Alle Vorgange des Vereins sind Uber
SSK-Konten abzuwickeln.

JUGENDMITTEL
Fir alle der Jugend unmittelbar zuflieRenden Mittel muss der Nachweis der zweckgebunden Ver-
wendung fir Jugendarbeit muss erbracht werden

HAUSHALTSPLAN

Der Haushaltsplan ist die Grundlage der Haushaltsfihrung des SSK  Kerpen.
Er ist nach MalRgabe der Satzung und der nachstehenden Ausfuhrungen fir die Haushaltsfihrung
verbindlich. Anspriche Dritter werden durch den Haushaltsplan weder begriindet noch aufgehoben.

Haushaltsplane der Verwaltung, der Abteilungen, der Vereinsjugend orientieren sich am
Jahresabschluss des Vorjahres und der Entwicklung des Ifd. Jahres unter Bericksichtigung
positiver und negativer Erkenntnisse, z.B. der Mitgliederentwicklung.

Fir das Folgewirtschaftsjahr sind bis zum November des laufenden Jahres die Haushaltplane
dem/der Schatzmeister/in vorzulegen. Die Daten zur Erstellung liefert die Buchhaltung.
Der daraus erstellte Haushaltsplan wird dem geschaftsfiihrenden Vorstand zur Beratung und
Genehmigung vorgelegt, die Haushaltplane der Abteilungen werden mit den Abteilungsvorstanden
abgestimmt.

Der Haushaltsplan ist gemafl den Planungsunterlagen und -Formularen des/der Schatzmeisters/in
nach Einnahmen und Ausgaben zu gliedern. Die Ausgabenplanung muss in ihrer HOhe so
bemessen sein, dass sie von den wahrscheinlichen Einnahmen gedeckt wird. Ausnahmen sind
entsprechend zu begrinden.

HAUSHALTSFUHRUNG

Bis zur Genehmigung des Haushaltsplanes dirfen nur Ausgaben getatigt werden, zu denen eine
rechtliche Verpflichtung besteht.

Weiterhin sind Ausgaben erlaubt, die aufgrund ihrer Bedeutung unaufschiebbar sind und in der
Haushaltsplanung enthalten sind.

Die Verwaltung der Haushaltsmittel obliegt dem/der Schatzmeister/in. Die Finanzmittel der
Vereinsjugend verwaltet der/die Jugendleiter/in jeweils nach Freigabe durch den df.
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Vorstand, wobei die Buchungsregeln des Gesamtvereins SSK angewendet werden missen.
5.4. Alle Vorgaben des Haushaltsplanes sind grundsatzlich zweckgebunden. In Ausnahmefallen
entscheidet der geschéftsfiihrende Vorstand.

Der/Die Schatzmeister/in entscheidet Uber die Anlage von Festgeldern und deren HOhe und
Anlagedauer. Die Liquiditdt darf nicht gefahrdet werden. Andere Anlageformen missen
mundelsicher sein und bedlrfen der Zustimmung des geschéftsfiihrenden Vorstandes.

ZAHLUNGSABWICKLUNG

Die ordnungsgemafe (sachliche und zeitliche) Abwicklung aller Geldbewegungen liegt in der
Verantwortung des/der Schatzmeisters/in.

Wird die Kassenfiihrung delegiert, gilt 6.1 entsprechend.

Die Beitrage sind gemaly Beitragsordnung termingerecht einzuziehen. Ricklastschriften und
ausstehende Einzahlungen (Dauerauftrage/Uberweisungen) sind im Rhythmus von 30 Tagen zu
prifen und schriftlich mit allen notwendigen Angaben an den geschaftsfihrenden Vorstand zu
berichten.

Ausgaben sind termingerecht unter Ausnutzung aller Zahlungsziele vorzunehmen. Jede
Rechnung ist vor Zahlung auf sachliche und rechnerische Richtigkeit zu prifen und vom
Kostentrager/Auftraggeber und einem Vorstandsmitglied abzuzeichnen.

Der Zahlungsverkehr ist bargeldlos Uber die Konten des Vereins abzuwickeln (PC-Cash, Online-
Banking).

Die Barkasse ist auf das Notigste zu beschranken. Die Barkasse wird immer nur von einem
Verantwortlichen gefiihrt. Der Wechsel des Verantwortlichen ist mit Angabe von Datum,
Kassenbestand, Name und Unterschrift des abgebenden Verantwortlichen und Name und
Unterschrift des/der (bernehmendem Verantwortlichen, schriftlich als Anlage zum Kassenbuch
(manuell/elektronisch) zu dokumentieren.

Die Kasse ist bei Verlassen des Buros sicher zu verwahren.

BUCHFUHRUNG

Alle Geschéftsvorfalle sind nach dem Kontenrahmen des SSK Kerpen unter Beachtung der Regeln
der ordnungsgemafen Buchflhrung vollstandig zu erfassen.

Ein Buchungsvorgang ist nur auf der Grundlage eines abgezeichneten Beleges mdglich.

Ein Belegnummernsystem gem. Vorgabe des geschaftsfiihrenden Vorstandes ist unbedingt
einzuhalten. Mindestkennzeichnung der Belege:

Eingangsdatum und Annahmezeichen, OK-Hinweis des Auslésers, Buchungsdatum und Zeichen
Ausgaben-Beleg bis Euro 100, O.K. der Geschaftsstelle bzw. des Abteilungsvorstandes.
Ausgaben-Beleg >Euro 100, O.K des geschéftsflihrenden Vorstandes

Die Eintragungen im Kassenbuch bzw. die Buchungstexte in der elektronischen Buchfiihrung sind
verstandlich, Ubersichtlich und nachprifbar vorzunehmen. Es ist ein rechtsicheres und gepriiftes
Buchungssystem zu verwenden, Dies ist gemeinsam mit dem Steuerberater zu kontrollieren und
sinngemal fortzuschreiben.

STEUERN UND RECHT

Der SSK Kerpen e.V. erfillt die Voraussetzungen des ,Gemeinnitzigen Vereins im Sinne der §§51
ff, der AO (Abgabenordnung) und verpflichtet sich, diesen Status zu halten.

Alle Veranstaltungen sind in ihrem Finanzplan mit dem/der Schatzmeister/in abzustimmen und die
Anteile fir Zweckbetrieb oder wirtschaftlichen Geschaftsbetrieb sind klar auszuweisen.

Alle Veranstaltungen sind vom geschaftsfliihrenden Vorstand zu genehmigen.

Alle Veranstaltungen des Vereins (auch der Vereinsjugend) missen innerhalb von 4 Wochen nach
Veranstaltungsende bei dem/der Schatzmeister/in abgerechnet sein.

Alle Veranstaltungen mussen bis 31.12. des Geschéftsjahres abgerechnet sein.

Veranstaltungen und MalRnahmen missen aufgeteilt dokumentiert und abgerechnet werden in:
Zweckbetrieb §§ 65-68 AO (sportliche Veranstaltung)

Durchfihrung von eigentlichen satzungsgeméafien Aufgaben, z. B Sport- u. Kultur-Veranstaltungen
Vermietungen an Mitglieder (Tombola, Lotterie) wirtschaftlichen Geschaftsbetrieb z.B. Verkauf von
Speisen und Getranken, u. a., Werbung der geschéaftsfiihrende Vorstand oder im Zweifelsfalle der
Steuerberater des Vereins werden hinzugezogen.

Alle gezahlten Entgelte z.B. Ubungsleiterentgelte, Honorare, Aufwandsentschadigungen und
Entgelte flir geringfligig Beschaftigte, sowie Lohn und Gehalt missen den gesetzlichen
Bestimmungen gerecht werden. An Mitglieder des geschéaftsfiihrenden und erweiterten Vorstandes
kénnen im Rahmen der Ehrenamtspauschale, Aufwandsentschadigungen gezahlt werden.
Der Empfanger solcher Zahlungen ist verpflichtet, die steuerlich relevanten Umstande selbst zu
prifen und offen zu legen.

Eine jahrliche Information Uber alle gezahlten Entgelte wird durch die Buchhaltung und den/die
Schatzmeister/in erstellt und geht an das Finanzamt des Folgejahres in Abstimmung mit dem



Steuerberater.

Die mit der Buchhaltung beauftragten Mitarbeiter sind mit dem /der Schatzmeister/in fir die
Abflihrung von Lohnsteuer und Sozialabgaben und SO-Abgaben zusténdig. Der Steuerberater des
Vereins ist helfend hinzuzuziehen.

Die Beauftragten (Sekretariat /Buchhaltung) legen alle Personalvertrage dem geschf. Vorstand vor
bzw. legen alle nicht Standard UL- Vertrdge dem fiir den Verein zustidndigen Steuerberater zur
Prufung vor. Hier erfolgt die steuerliche Relevanz.

RECHNUNGSLEGUNG

Der/die Schatzmeister/in hat am Ende des Wirtschaftsjahres die Konten abzuschlielfen und den
Jahresabschluss in Form der Ein-/ Ausgabenrechnung zu erstellen.

Der Jahresabschluss des abgeschlossenen Kalenderjahres ist dem geschéaftsfiihrenden Vorstand
in Abstimmung mit dem Steuerberater nach Fertigstellung vorzulegen.

Der/die Schatzmeister/in berichtet auf der Mitgliederversammlung Uber die Rechnungslegung. Die
Mitgliederversammlung stimmen durch die Entlastung des Vorstandes der Rechnungslegung zu.

PRUFUNG

Die Rechnungsprifung wird von den gewdahlten Kassenprifern gewahlten Kassenprifern
vorgenommen.

Die Prifer haben ihre Aufgabe gemeinsam wahrzunehmen. Die Prifung erstreckt sich auf.den
Kassenbestand der Barkasse und den Bankkonten sowie auf:

» die rechnerische Richtigkeit
» die Vollstandigkeit der Kassenunterlagen
» -die Einhaltung dieser Finanzordnung

Die Prifer kdnnen Einblick in samtliche Konten und Belege nehmen. Zur Unterstitzung und
Erlauterung hat der/die Schatzmeisterin oder ein/e Beauftragte/r zur Verflgung zu stehen.
Uber die Prufung ist eine Niederschrift zu fertigen.

Die Kassenprifer berichten auf der Mitgliederversammlung.
SCHLUSSBESTIMMUNG

Uber alle Finanz-, Kassen- und Buchfiihrungsfragen, die nicht in dieser Finanzordnung geregelt sind,
entscheidet der geschéftsfiihrende Vorstand.

Mit Beschluss des geschaftsfihrenden Vorstandes im Mai 2018 in Kraft
Diese Ordnung wurde Uberprift und ist ohne Anderungen weiter gultig.



